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L'Action 72 Heures sur internet — que dois-je encore ré-
gler en ligne AVANT I'Action?

Sommaire de ce guide

1. Mon compte utilisateur
2. Se logger sur www.72heures.ch
3. Données utilisateur (données personnelles), informations sur le

projet et sur le groupe

Le site www.72heures.ch sera LA plaque tournante de I'Action 72 heures du 9 au 12 septembre 2010 :
Des photos et des comptes-rendus de I'Action, des informations sur les groupes et sur les projets, des ap-
pels a contribution, les annonces de succes des appels a contributions, quand celles-ci ont été obtenues par
les groupes : voici tout ce que tu pourras y trouver et y mettre toi-méme en ligne !

Ce petit guide décrit comment tu dois t'y prendre.

1. Mon compte utilisateur

Lors de ton inscription sur www.72heures.ch , un compte utilisateur a automa-
tiquement été généré. Les données d'accés t'ont en principe été communi-
quées des que ton inscription écrite nous est parvenue.

Ton compte utilisateur te permet notamment de nous communiquer les infor-
mations relatives a ton projet et aux participantEs de ton groupe.
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2. Se loguer

Oftepen

En cliquant sur ,login®, tu arrives sur un formulaire dans lequel tu peux insérer
el benuternars tes données d'acces. A partir de 13, tu peux éditer les informations relatives a
Anmelden wen  fONprojet.

Ubersicht nach

Home Guten Tag matthias.fiechter@bluewin.ch
Projekt

bearbeiten

Ubersicht nach
Regionen
Partnerinnen
Medien

Galerie

Que faire si tu as oublié ton LOGIN et ton mot de passe ?

e Demande un nouveau mot de passe a la rubrique « Lost your
Password ». Ton nom d'utilisateur (Login) est en regle générale
'adresse mail que tu as indiquée lors de ton inscription

e Si cela ne fonctionne pas, adresse-toi a ton LOCLEAD, il t'enverra
un nouveau mot de passe.

Home benutzername |?77
Projekt li
A \den passwort ‘

nmel

o R Login
Ubersicht nach Lost $7 Ger
Regionen OStyOur passwort et a hew one.
Partnerinnen
Medien
Galerie

Vidanmallams

3. Données utilisateur (données personnelles), informations sur le projet et sur le
groupe

Les onglets ,informations utilisateur, ,participants et ,informations sur
le groupe” te permettent d'éditer en tout temps tes données personnel-

les et celles relatives au projet.

- . - Veille a ce que ces données soient toujours actuelles. En par-
- ticulier ton numéro de Natel doit étre valable ! C'est important, afin
z g que les personnes désireuses d'apporter leur contribution puissent
. — t'atteindre.

- e - N'oublie pas : il faut toujours cliquer sur ,,enregistrer a la fin, avant
i de quitter le formulaire. Sinon, tes modifications ne seront pas sauve-
e gardées !

Spocher de =

L'onglet ,participants” te permet de mettre en ligne la liste de tous les participants de ton groupe.

Clique sur ,télécharger le template” et enregistre le modéle (fichier excel) sur ton ordinateur. Il te suffit ensui-
te d'y insérer les informations requises et d'enregistrer le document sur ton ordinateur. En d'autres termes, le
fichier ne peut pas étre rempli en ligne directement mais doit d'abord étre téléchargé sur ton poste, en local.
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Une fois rempli, le fichier doit étre enregistré sur le serveur de
I'Action, sous ton profil. Concrétement, clique sur ,rechercher”,
sélectionne sur ton ordinateur le fichier en question, clique sur
wouvrir® et finalement sur ,enregistrer®.
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La rubrique ,Informations sur le groupe” vise a insérer toutes les in-
Srppenmfomaton formations sur ton projet. Il est important de le décrire aussi préci-

—— e sément que possible. C'est sur la base de ces informations que ton
e ] LOCLEAD évaluera ton projet et le validera.
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Tu es désormais prét pour le départ! A partir d'aolt 2010, le guide ,,@72h — le site pendant I'Action”
t'indiquera tout ce que le site www.72heures.ch t'offrira PENDANT I'Action, des appels a contribution
jusqu'au téléchargement de photos et la mise en ligne de comptes-rendus.




